QUY PINH

PHAN CONG VA NGUYEN TAC LAM VIEC TRONG CO QUAN TGD

Phadn thit nhat : PHAN CONG NHIEM VU

A- Ong X - TONG GIAM POC:

Chiu trach nhiém chung truéc HOi dong quan tri, Pai hoi c6 dong va phap ludt vé moi hoat

doOng ctia Cong ty.
I- Phu trach linh vuc:

1.

No kAW

10.
11.

12.

Hoach dinh, t& chic thuc hién va ki€m soét chung toan bd hoat ddng ctia Cong ty.

T6 chite (dau tw, sdn xudt, kinh doanh, quan 1y), b0 may va can bd

K€ hoach dai han (hang ndm, 5 ndm) cla toan Cong ty

Pau tu - xay dung co ban

Cong tac ISO 9000, SA 8000 chung toan Cong ty (vé chinh sach, ché dd, t6 chitc, b0 may ...)
Cong tac an toan thiét bi chung toan Cong ty (vé chinh sach, ché d9, t6 chirc, b0 méy ...)

Cébng tac quan ly thiét bi phu trg, dOng Iuc chung toan Coéng ty (vé chinh sach, ché dd, to
chtrc, b0 may ...)

Cong tac tai chinh k€ todn

Cong tac phap ché

Cong tac hanh chinh

Céac cong tac sau cila XN A:

11.1. Vat tw

11.2. Cong tac san xudt; k¥ thuat - chat lwong; thi€t bi; véat tw - phu ting - nguyén liéu; chi
phi san xudt; ti€t kiém nang luong.

11.3, Cong tac an toan thi€t bi - Céng tac An toan — BHLD; Phong chay chita chay
11.4. Cong tac Kinh doanh

Céac cong tac sau cta cac don vi: XN A va cac Phong thuOc pham vi phu trach:
12.1. Cong tac dién toan hoa

12.2. Cong tac thi dua - khen thudng - ky luat

12.3. Cong tac nhan sw, lao dOng tién lwong, SA 8000.

II- Truc tiép phu trach don vi :

N AW =

XN A

Phong Hanh chanh

Phong Nhan sy

Phong Ky thuat - Chat Iuong
Phong Thiét Bi

Phong Nhép khau

Phong K€ toan - Tai Chinh

III- Phu trach chat luong:

1-

Chat lwong thiét bi do lwong céc loai do XN A va cac Phong phu trach st dung.



2-  Chat lwong vat tw phu ting : gia cong - nhdp khau - mua trong nudc - stta chita cung cap cho
XN A va céc Phong phy trach s dung.

B- OQng Y - PHO TONG GIAM POC (danh xung P.TGD SAN XUAT KINH DOANH SAN
PHAM B, viét tat la Phé TGD/SXKD B):
Ph6 TGB/SXKD B dugc phan cong kiém nhiém Gidm D6c XN B.
I- Phu trach linh vuc:
A- CONG TAC SAN XUAT CUA XN B VA XN C:

1. Cong tac san xudt (k€& hoach - diéu d0 san xudt) cia Xi nghiép B, XN C;

2. Cong tac gia cong (nhan va giao gia cong):thanh pham B va C;

3. Cong tac ki thuét chat lwong thanh phdm;

4. Cong tac nghién cltu phat trién mat hang (B va C), nguyén liéucho SX B va C;

5. Cong tac thiét bi (cc 1oai) Xi nghiép B va XN C;

6. Cong tac chi phi san xuat Xi nghiép B va XN C;

7. Cong tac vat tw - phu tiing - nguyén phu li€u - nhién liéu (DAu, than da) - Hod chat cung cap
cho Xi nghiép B va XN C;

8. Cong tac tiét kiém (ning lwong, vat tu, nguyén liéu, nhién liéu, HC ... ) Xi nghiép B va XN
C

9. Cong tac nhan su, lao dOng tién lu‘O’ng doi véi Xinghiép B va XN C

B- CONG TAC KINH DOANH SAN PHAM BvacC:

1. NOi dia

2. Xuatkhau
C- CONG TAC KHAC:

1- Cong tac an toan thi€t bi - An toan LD - BHLD, Phong chay chita chdy, bao vé&; cong tac ISO,
SA 8000 tai XN B va XN C

2- Cong tac quan ly thiét bi phu trg, dong luc, thiét bi lanh, thiét bi dién va dién tu, thiét bi
do lwong - cac loai may tinh, may vin phong - phwong tién - dung cu san xudt va sinh hoat,
V.v....do XN B va XN C

3- Cong tac moi trueong lién quan dén nuwdc thai, khi thai
4- Cdng tac xdy dung va quan 1y hé thOng mang; Cong tac dién ton héa chung toan Cong ty (vé
chinh séch, ché d, t0 chitc, b0 mdy ...) Cong tac dién toan héa hé thOng thi€t ké - san xuét
- kinh doanh SP va dién téan héa hoat dOng ctia XN B va XN C
7. Cong tac kho bai tai cic Kho do XN B va XN C quan ly
II- Truc ti€p Phu trach don vi:
1 Xi nghiép B
2 Xi nghiép C
3. Phong KD
4. Phong K& hoach
6 Phong Nghién cttu phat trién
7. Trung tdm c6ng nghé thong tin
III- Phu trach chat luong:
1. Chat Iwong vat tw - phu tiing - nguyén phu liéu - Nhién li€u - Hoa chat cung cap cho Xi



nghiép B va XN C;

2. Chat lwong san phdm dau vao, dau ra clia Xi nghiép B va XN C
3. Chat Iwong niroc, hoi, khi nén
C- Ba Z - PHO TONG GIAM DOC (danh xung PTGD SAN XUAT KINH DOANH SAN
PHAM N, viét tat la Phé TGD/SXKD N):
Phé TGB/SXKD N dugc phan cong kiém nhiém Giam Poc XN N.
I- Phu trach linh vuc:
A- SAN XUAT XN N
Cong tac san xudt (k€ hoach - di€u do san xudt) ctia Xi nghiép N;
Cong tac gia cong (nh&n va giao gia cong) san phdm N
Cong tac ky thudt chat lwong sén pham N;
Cong tac thiét bi Xi nghiép N;
Cong tac chi phi san xuat Xi nghiép N;
Céng tac vat tw - phu ting - nguyén phu liéu Xi nghiép N;
Cong tac quan 1y vé sinh cong nghiép: nha xudng - mat bang - kho tang - phuong tién - thiét
bi, .... tai Xi nghiép N
8. Cong tac nhan si, lao dOng tién Iwong d6i véi Xi nghiép N.
B- CONG TAC KINH DOANH:

1- Kinh doanh sdn phdm N

1.1- Noi dia

1.2- Xudt khdu

2- Cong tac ti€p thi, quang cdo tdan Cong ty
C- CONG TAC KHAC:

1- Céng tac an toan thi€t bi - An toan LD - BHLD, Phong chay chita chdy, bao vé; cong tac ISO,
SA 8000 tai XN N, Phong Ti€p thi, Phong Thiét ké.

2- Cong tac quan ly thiét bi phu trg, dOng luc, thi€t bi lanh, thiét bi dién va dién tt, thiét bi do
lwong, cac 1oai mdy tinh, may vin phong, phuong tién dung cu san xudt va sinh hoat... do
Xinghiép N st dung

3- Cong tac dién todn héa hé thOng thi€t k€ - san xudt - kinh doanh sén ph&m N toan Céng ty
va dién téan héa doi véi hoat dOng clia Xi nghiép N

4. Cong tac kho bai tai cdc Kho do Xi nghiép N quan 1y

II- Truc ti€p phu trach don vi:

Xinghiép N

Phong XK

Phong Tiép thi

Phong Thiét ké

Chi nhanh T

III- Phu trach chat luong:

1. Chat Iwong vat tw - phu ting - nguyén phu liéu cung cap cho Xi nghiép N;

2. Ki€m séat chdt lwong dau vao, chiu trach nhiém chat lwong sdn phdm dau ra clia Xi nghiép

N s W=

R



