
LOGO CÔNG TY

Ng i l p báo cáo: ườ ậ

B  ph n: ộ ậ PKD 

Báo cáo t  ngày:ừ 1

I. BÁO CÁO HO T Đ NG TU N 1Ạ Ộ Ầ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư

1 High 1

2 High 1
3 High 1
4 High 1

5

L u gi  v n chuy n ư ữ ậ ể

High 1

6 L p s  giao nh n ậ ổ ậ High 1
Tóm t t ho t đ ng - Khó khăn trong tu nắ ạ ộ ầ

I. K  HO CH TU N T I Ế Ạ Ầ Ớ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư

1 High 1

2 High 1

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Nh n hàng hóa, các đ  v t đi kèm v i h  s  tài li u đ y đ  ậ ồ ậ ớ ồ ơ ệ ầ ủ
theo yêu c u ầ
Th c hi n giao hàng hóa theo l ch phân công và bám sát yêu ự ệ ị
c u c a Tr ng b  ph n ầ ủ ưở ộ ậKi m tra k  tình tr ng hàng hóa, ký vào phi u xu t và s  ể ỹ ạ ế ấ ổ
giao nh n ậGhi đ y đ  tên hàng háo, n i giao, n i nh n , th i h n vào ầ ủ ơ ơ ậ ờ ạ
s  giao nh n hàng hóaổ ậ

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

L u gi  , v n chuy n hàng hóa c n th n tránh b  v , rách ư ữ ậ ể ẩ ậ ị ỡ
,th ng ủ

Thông tin k p th i cho các b  ph n liên qua đ  đ m b o ị ờ ộ ậ ể ả ả
hàng háo đ c giao đ y đ , dúng h n ượ ầ ủ ạ



3 Th c hi n các công vi c khác ph  thu c vào tr ng phòng ự ệ ệ ụ ộ ưở Low 1

II. BÁO CÁO HO T Đ NG TU N 2Ạ Ộ Ầ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư

1 High 8

2 High 8

3 High 8

4 High 8

5

L u gi  v n chuy n ư ữ ậ ể

High 8

6
L p s  giao nh n ậ ổ ậ

High 8

Tóm t t ho t đ ng - Khó khăn trong tu nắ ạ ộ ầ

I. K  HO CH TU N T I Ế Ạ Ầ Ớ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư

1 High 8

2 High 8

3 Th c hi n các công vi c khác ph  thu c vào tr ng phòng ự ệ ệ ụ ộ ưở Low 8

II. BÁO CÁO HO T Đ NG TU N 3Ạ Ộ Ầ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư

1 High 15

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Nh n hàng hóa, các đ  v t đi kèm v i h  s  tài li u đ y đ  ậ ồ ậ ớ ồ ơ ệ ầ ủ
theo yêu c u ầ

Th c hi n giao hàng hóa theo l ch phân công và bám sát yêu ự ệ ị
c u c a Tr ng b  ph n ầ ủ ưở ộ ậ

Ki m tra k  tình tr ng hàng hóa, ký vào phi u xu t và s  ể ỹ ạ ế ấ ổ
giao nh n ậ

Ghi đ y đ  tên hàng háo, n i giao, n i nh n , th i h n vào ầ ủ ơ ơ ậ ờ ạ
s  giao nh n hàng hóaổ ậ

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

L u gi  , v n chuy n hàng hóa c n th n tránh b  v , rách ư ữ ậ ể ẩ ậ ị ỡ
,th ng ủ

Thông tin k p th i cho các b  ph n liên qua đ  đ m b o ị ờ ộ ậ ể ả ả
hàng háo đ c giao đ y đ , dúng h n ượ ầ ủ ạ

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Nh n hàng hóa, các đ  v t đi kèm v i h  s  tài li u đ y đ  ậ ồ ậ ớ ồ ơ ệ ầ ủ
theo yêu c u ầ



2 High 15

3 High 15

4 High 15

5

L u gi  v n chuy n ư ữ ậ ể

High 15

6
L p s  giao nh n ậ ổ ậ

High 8

Tóm t t ho t đ ng - Khó khăn trong tu nắ ạ ộ ầ

I. K  HO CH TU N T I Ế Ạ Ầ Ớ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư

1 High 15

2 High 15

3 Th c hi n các công vi c khác ph  thu c vào tr ng phòng ự ệ ệ ụ ộ ưở Low 15

II. BÁO CÁO HO T Đ NG TU N 4Ạ Ộ Ầ

STT Ho t Đ ngạ ộ Đ  u tiênộ ư

1 High 22

2 High 22

3 High 22

Th c hi n giao hàng hóa theo l ch phân công và bám sát yêu ự ệ ị
c u c a Tr ng b  ph n ầ ủ ưở ộ ậ

Ki m tra k  tình tr ng hàng hóa, ký vào phi u xu t và s  ể ỹ ạ ế ấ ổ
giao nh n ậ

Ghi đ y đ  tên hàng háo, n i giao, n i nh n , th i h n vào ầ ủ ơ ơ ậ ờ ạ
s  giao nh n hàng hóaổ ậ

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

L u gi  , v n chuy n hàng hóa c n th n tránh b  v , rách ư ữ ậ ể ẩ ậ ị ỡ
,th ng ủ

Thông tin k p th i cho các b  ph n liên qua đ  đ m b o ị ờ ộ ậ ể ả ả
hàng háo đ c giao đ y đ , dúng h n ượ ầ ủ ạ

Th i gian ờ
b t đ uắ ầ

Nh n hàng hóa, các đ  v t đi kèm v i h  s  tài li u đ y đ  ậ ồ ậ ớ ồ ơ ệ ầ ủ
theo yêu c u ầ

Th c hi n giao hàng hóa theo l ch phân công và bám sát yêu ự ệ ị
c u c a Tr ng b  ph n ầ ủ ưở ộ ậ
Ki m tra k  tình tr ng hàng hóa, ký vào phi u xu t và s  ể ỹ ạ ế ấ ổ
giao nh n ậ


